Wi lees

Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

INFORME ANUAL SOBRE CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

ENERO 2021



INDICE PAG.

INTRODUGCCION. ... ettt e e et e e e e e et e e e e e e e e e e e et e e e e eeiaeenas 3
FUNDAMENTO LEGAL ..o ettt 4
ANTECEDENTES ..o ettt e e e e et e e et e e e e et e e e e e 5

INFORME ...ttt e e e e e ettt e b s e e e e e et e e e e na e e e e e eeeeennes 6



INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), presentado por el Area Coordinadora de Archivos
del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa para el ejercicio 2020, contemplé acciones a escala
institucional encaminados a mejorar la organizaciéon de archivos, en los procesos de identificacion,
clasificacion, organizacion, valoracion y conservacion documental en los Archivos de Tramite y

Concentracion.



FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con los Articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos, los Sujetos Obligados que
cuentan con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en

su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.



ANTECEDENTES

El informe que se presenta reporta el cumplimiento de metas conforme a los objetivos establecidos en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020. De esta manera, el Instituto atiende las disposiciones de
transparencia, garantizando el acceso de los usuarios al recuento de los avances alcanzados en la gestion
de archivos durante el periodo. Pero, sobre todo, su publicacion forma parte de la congruencia institucional
en materia de rendicidén de cuentas respecto a todos los ambitos de su actuacion.

La anualidad de la que se informa no puede ser calificada como de transcurso ordinario. Las vicisitudes
sanitarias que vivimos a nivel mundial nos condicionaron el desenvolvimiento en todas las actividades, tanto
las vitales como las laborales. En diciembre de 2019, inicié un brote infeccioso que provoca la enfermedad
denominada COVID-19, misma que se ha expandido por el mundo entero, en consecuencia y a fin de
procurar la seguridad de la salud de sus habitantes, México adopt6 acciones para contener su propagacion.
Bajo ese contexto, en fecha 30 de marzo de 2020, en el Diario Oficial de la Federacion, fue publicado el
acuerdo del Consejo de Salubridad General, por el que se declara como emergencia sanitaria por causa de
fuerza mayor, la epidemia de enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (Covid-19), con el propésito de
proteger la salud de las y los mexicanos.

El 18 de marzo, el Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, expidi6 un acuerdo mediante el cual, la
Consejera Presidenta y las y los Consejeros Electorales dieron a conocer las medidas de prevencion
institucional para atender la situacion sanitaria respecto a la pandemia COVID-19, mismas que se
extendieron hasta el 30 de mayo del presente afo, y que hasta la fecha siguen vigentes.

El 21 de abril de 2020, la Secretaria de Salud, emitid el acuerdo mediante el cual se establece la
suspension de actividades NO esenciales, para disminuir los riesgos de contagio.

Derivado de las medidas de prevencion sanitaria que se implementaron se tuvo que posponer la realizacion
de varias actividades contempladas en el Programa para el afio del que se informa. Sin embargo, en la
medida de las posibilidades se retomaron mediante procedimientos de comunicacion virtual.



INFORME

El Area Coordinadora de Archivos del IEES, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020, el cual muestra las acciones realizadas para el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, mismas que a continuacion se detallan:

a) ldentificar y Clasificar conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y al Catalogo de

Disposicion Documental (CADIDO) 2019, vigente en el IEES:

b)  Retirar de las oficinas los documentos de comprobacion administrativa inmediata acumulados.

c) Impulsar los procesos en los archivos de tramite.

d) Responsabilizar y sensibilizar a los Titulares de las Unidades Administrativas y servidores
publicos de las areas generadoras de la documentacion de archivos.

A continuacion se presenta el cumplimiento de las actividades realizadas:

ACCIONES OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLE PROCESOS DE CUMPLIMIENTO
1.- Actualizaciéon de | Contar con Revisar los Area Articulo Décimo Séptimo de los Lineamientos
los instrumentos de | instrumentos documentos actuales | Coordinadora de | Generales para la Organizacion y Conservacion
contro’I y 'consulta actua_llzado gue en conjunto con los Archivos. de los Archivos del Ejecutivo Federal.
archivistica: permitan bles de |
identificar, responsanles ,e 0S
a) Catalogo de clasificar, Archivos de Tramite y

Disposicion
Documental.

conservar y
determinar el
destino final de la
documentacion.

Concentracion, para
realizar las
modificaciones
convenientes.




ACCIONES

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PROCESOS DE CUMPLIMIENTO

2.- Eliminacién de
Documentos de
Comprobacion
Administrativa

Inmediata.

Eliminacion de

documentos sin

valor documental.

Realizar el calendario
de bajas
documentales en
colaboracion de la
Coordinacién de
Archivos.

Area
Coordinadora de
Archivos.

Responsable de
Archivo de
Tramite (RAT).

Grupo
Interdisciplinario
para la
Valoraciéon y
Disposicion

Documentales.

Como parte del Programa Expurgo vy
Depuracion, implementado en el IEES y con la
finalidad de que las unidades administrativas
revisen su documentacion y elaboren los
inventarios documentales respectivos, y al
mismo tiempo se retiren documentos de
comprobacién administrativa inmediata, los
tipos documentales estan incluidos en el
Listado general incorporado al Catdlogo de
disposiciobn documental, con un peso total de
3,540 kilogramos equivalentes a 70.8 metros
lineales de documentacion, correspondiente a
unidades administrativas productoras de los
archivos de tramite.

Dando inicio con el levantamiento de la
respectiva acta administrativa con apoyo del
GIVOD (Grupo Interdisciplinario para la
Valoracién y Disposicion Documentales) vy
continuar con el tramite de reciclaje de papel, lo
que permitira  seguir impulsando la
consolidacion de los sistemas institucionales de
archivos como lo establecen las lineas de
accion.




ACCIONES

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PROCESOS DE CUMPLIMIENTO

3.- Autorizacion de
bajas

documentales.

Contar con espacio
para la nueva
documentacion
que es enviada al
archivo de

concentracion.

Identificar los
inventarios
documentales, que
han cumplido con su
vigencia y remitirlos a
las unidades
administrativas, para
su Revision de
Inventarios

Documentales.

Area
Coordinadora de
Archivos.

Se presentaron al Grupo Interdisciplinario para
la Valoracion y Disposicion Documentales de
los expedientes que forman parte del acervo del
archivo general del IEES, los expedientes que
fueron valorados para realizar la autorizacion de
bajas documentales.

Una vez autorizadas, se procede a separar y
sacar del archivo de concentracion las
siguientes cajas: 3 de Presidencia; 2 de
Secretaria; 2 de la Coordinacion de
Organizacién; 12 de la Coordinacion de
Capacitacion; 6 de la Coordinaciéon de
Educacion Civica; 16 de Fiscalizacion de los
Partidos Politicos; y 4 del Registro Estatal de
Electores. Sumando un total de 45 cajas de
archivo, con un peso aproximado de 618
kilogramos.




ACCIONES

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PROCESOS DE CUMPLIMIENTO

4.- Actualizar los
inventarios
generales por
expediente.

Actualizacion de
inventarios
documentales
generales por
expediente.

Se identificaron y
registraron
expedientes, mismos
gue se clasifican
conforme al Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica y al
Catélogo de
Disposicion

Documental.

Area
Coordinadora de
Archivos.

Para la Elaboracién de inventarios

documentales por afo, se identificaron y
registraron los expedientes, mismos que se
clasificaron conforme al Cuadro General de
Clasificaciébn Archivistica y al Catalogo de

Disposicion Documental.




ACCIONES

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PROCESOS DE CUMPLIMIENTO

5.- Actualizar la
Guia Simple de
Archivos.

Actualizar la Guia
Simple de
Archivos, indicar
sus caracteristicas
fundamentales
conforme al cuadro
general de
clasificacion

archivistica.

Se identificaron los
expedientes activos

clasificados.

Area
Coordinadora de
Archivos.

Se actualizo la Guia Simple de Archivos, con
informacion al 31 de diciembre de 2020. La
Guia Simple de Archivos es el esquema general
gue describe las series documentales de los
archivos del IEES; indica sus caracteristicas
fundamentales conforme al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y sus datos generales.
Este documento representa uno de los

instrumentos  archivisticos que  permite
identificar la clasificacion archivistica de los
documentos segun el asunto que clasificacion
archivistica le corresponde a cada expediente

segun el tipo de asunto que trate.
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ACCIONES

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PROCESOS DE CUMPLIMIENTO

6.- Actualizar el
Catélogo de
Disposicion
Documental y Guia
simple de Archivos.

Dar cumplimiento
con reporte de
avances de
cumplimiento y
actualizacion de la
pagina web

institucional.

Actualizar la pagina
con el avance de
cumplimiento y
actualizacion de

documentos.

Area
Coordinadora de
Archivos.

En cumplimiento al articulo 95, fraccion XIV de
la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Sinaloa, se
actualiz6 el Portal de Obligaciones de
Transparencia (POT), fue publicado el Catalogo
de Disposicién Documental y la Guia Simple de

Archivos.
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ACCIONES OBJETIVOS ACTIVIDADES RESPONSABLE PROCESOS DE CUMPLIMIENTO
7.- Realizar la Mantener al Gestionar v capacitar Area El Area Coordinadora de Archivos promovio la
L y cap : realizacion de asesoria y capacitacion sobre:
capacitacion y personal Coordinador de
a los responsables de
brindar asesorias a | involucrado los  Archivos de Archivos. S|s|i[emda Ins;utucm_),naldde AI’ChIVOI:S;
los responsables de | capacitado y . * Taller de valoracion documental;
Tramite y de Organizacién de Archivos, Expurgo y

los Archivos de
Tramite y de

Concentracion.

actualizado en los
temas basicos
relacionados con la
gestion de los

archivos.

Concentracion en los

siguientes temas:

v Gestion de
correspondencia;

v/ Administracion de
archivos de tramite;

v/ Administracion de
archivo de
concentracion;

v Asesorias;

v Llenado de
formatos;

v Blsqueda de

informacion;

Depuracion;
e Transferencias primarias;

Ademas de lo sefalado anteriormente, se
recibieron diversas asesorias, capacitaciones y
platicas virtuales, impartidas por otras
instituciones, entre ellas:

e Conferencia de sensibilizacién para el
cumplimiento de la LGA (INE);

e Cursos en linea: Cumplimiento de la
LGA; Gestion documental y
administracion de archivos;
Normatividad en materia de archivo;
Unidad de correspondencia y archivo de

tramite; Archivo de concentracion;
Grupo interdisciplinario y valoracion
documental; Baja documental vy

desincorporaciébn de documentos de
comprobacion administrativa inmediata y
documentacion de apoyo informativo;

Inventarios documentales; Programa
anual de archivos; Transferencias
secundarias; Guia de archivo
documental; y Cuadro general de
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v Temas

relacionados con los
archivos;

clasificacion archivistica y catalogo de
disposicion documental (AGN);

Jornada virtual sobre los alcances y
retos de la armonizacion en materia de
archivos en las legislaciones locales
(INAl'y AGN);

Videoconferencia “Ley General de
Archivos, principios y bases para su
implementacién (Congreso del Estado
de Sinaloa);

Taller de archivos para Sinaloa; temas:
LGA, su implementacion; Organizacion y
roles a desempefiar conforme a la LGA;
y auditorias archivisticas (CEAIP
Sinaloa);

Curso Induccién a la administracion de
documentos y archivos de los sujetos
obligados (Sistema Nacional de
Transparencia);

Programa de capacitacion virtual en
materia de archivos de la regién norte;
temas: Implementaciéon de la LGA;
Implementacion del Sistema institucional
de Archivos; Cuadro General de
Clasificacién; y Los documentos de
archivo electrénico (CEAIP Sinaloa);
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ACCIONES

OBJETIVOS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PROCESOS DE CUMPLIMIENTO

8.- Reporte de
avances del
“PROGRAMA
ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO
2020

Dar cumplimiento
con reporte de
avances de
cumplimiento y
actualizacion de la
pagina web

institucional.

Actualizar las paginas

del INAl e
Institucional, con el
avance de
cumplimiento y
actualizacion de

documentos.

Area
Coordinadora de
Archivos.

Se actualiz6 el portal del Instituto Electoral del

Estado de Sinaloa.

14




