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IEES/CG120/24

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA, MEDIANTE EL QUE SE APRUEBA LINEAMIENTO DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS NO GRAVES DEL PERSONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO DE SINALOA.

Culiacan Rosales, Sinaloa a 25 de septiembre de 2024.

VI.

ANTECEDENTES

El articulo 41, fraccion V de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
establece que la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través
del Instituto Nacional Electoral y de los organismos publicos locales, en los términos que
dispone la Constitucidén. Asimismo, en el ultimo parrafo del inciso c) del apartado C de la
misma fraccion V del ya citado articulo 41 Constitucional, sefiala que corresponde al Instituto
Nacional Electoral designar a las y los integrantes del érgano superior de direccion de los
organismos publicos locales en los términos sefialados en la Constitucion.

Que por Decreto numero 364 del H. Congreso del Estado de Sinaloa publicado en el
Periodico Oficial “El Estado de Sinaloa”, el dia 15 de julio del afio 2015, se expidio la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Sinaloa. Misma que ha sido
reformada en diversas ocasiones.

El articulo 15 de la Constitucién Politica del Estado de Sinaloa, establece que la organizacion
de las elecciones locales es una funcién estatal que se realiza a través del Instituto Electoral
del Estado de Sinaloa, en coordinacién con el Instituto Nacional Electoral. De igual forma, el
mismo numeral en su séptimo parrafo dispone que la o el Consejero Presidente y las
Consejeras y los Consejeros Electorales seran designados por el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral en los términos previstos por la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales.

. Que por Acuerdo INE/CG1369/2018 de fecha 31 de octubre de 2018, se designé como

Consejera y Consejeros Electorales a la ciudadana Gloria Icela Garcia Cuadras y los
ciudadanos Oscar Sanchez Félix y Rafael Bermudez Soto; asi mismo con fecha 26 de
octubre de 2021, mediante Acuerdo INE/CG1616/2021 se designé como Consejero Electoral
al ciudadano Martin Gonzalez Burgos y Consejeras Electorales a las ciudadanas Judith
Gabriela Lopez Del Rincén y Marisol Quevedo Gonzalez.

Mediante Acuerdo INE/CG598/2022, de fecha 22 de agosto de 2022, el Consejo General del
INE, designo al ciudadano Arturo Fajardo Mejia como Consejero Presidente del Organismo
Publico Local del Estado de Sinaloa, quien protesto el cargo en sesion extraordinaria del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa el dia 4 de septiembre de 2022.

En sesion extraordinaria de fecha 28 de septiembre de 2022, el Consejo General de este
organo electoral, aprobé el acuerdo IEES/CG030/22, por el que se designd como Secretario
Ejecutivo de este Instituto al ciudadano José Guadalupe Guicho Rojas.



VII.

VIII.

Que el articulo 146 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
Sinaloa, contempla entre las atribuciones del Consejo General de este Instituto, la descrita
en la fraccion XXVI, consistente en la facultad de designar de entre sus miembros, todas las
Comisiones que considere necesarias, precisando las funciones de cada una de ellas,
considerando entre éstas informar oportunamente a la sociedad sobre los acuerdos y
disposiciones que en su interior se generen, asi como contribuir a la cultura civica y de
participaciéon ciudadana.

El articulo 44 del Reglamento Interior dispone que las Comisiones se integraran por tres
Consejeras o Consejeros Electorales, de los cuales uno o una fungira como su titular,
pudiéndose sumar la Secretaria Ejecutiva o cualquier Consejera o Consejero Electoral que
asi lo considere pertinente.

. El dia 05 de noviembre del 2021 mediante Acuerdo IEES/CG138/2, en sesidon extraordinaria

el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, en adelante IEES, aprobo
la nueva integraciéon de Comisiones Permanentes, quedando integrada la Comision de
Reglamentos y Normatividad de la siguiente manera: Mtra. Gloria Icela Garcia Cuadras
(Titular), Dr. Martin Gonzalez Burgos y Lic. Judith Gabriel Lépez Del Rincon (Integrantes).

CONSIDERANDO

El articulo 116, fraccion IV, inciso c), de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en concordancia con el articulo 15, primer parrafo, de la Constitucién Politica
del Estado de Sinaloa, y el diverso 138 de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Sinaloa, establecen que la organizacién de las elecciones es una
funcion estatal, que se ejerce en coordinacion con el Instituto Nacional Electoral por un
organismo publico local denominado Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, organismo
autonomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio en el cual concurren los
partidos politicos y los ciudadanos.

Sera autoridad en la materia, profesional en su desempefio, autébnomo en su funcionamiento
e independiente en sus decisiones, y tendra a su cargo la preparacion, desarrollo, vigilancia
y en su caso, calificacion de los procesos electorales, asi como la informacion de los
resultados, en el ejercicio de sus funciones, se regira bajo los principios de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad y paridad de género.

El articulo 3, fraccion Il de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado
de Sinaloa, establece que las disposiciones de ese ordenamiento legal se fundan en la
Constitucién Politica del Estado de Sinaloa y las leyes aplicables, conforme a lo previsto en
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes generales vigentes en
materia electoral. De igual forma, en su fraccion IV, el mismo numeral dispone que el Instituto
Electoral del Estado de Sinaloa, en el ambito de sus atribuciones, dispondra lo necesario
para asegurar el cumplimiento de esa Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

El articulo 149 Bis de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales sefiala que el
Instituto contara con un érgano interno de control, con autonomia técnica y de gestion para
decidir sobre su funcionamiento y resoluciones. Tendra a su cargo prevenir, corregir,
investigar y calificar actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades
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administrativas de servidores publicos del Instituto y de particulares vinculados con faltas
graves; para sancionar aquéllas distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacion de recursos publicos;
asi como presentar las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de
delito ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcidn.

El titular del 6rgano interno de control sera designado por el Congreso del Estado, con el
voto de las dos terceras partes de sus miembros presentes, a propuesta de instituciones
publicas de educacién superior, mediante los procedimientos y en los plazos que fije la Ley
Organica del Congreso del Estado de Sinaloa.

Que el dia 11 de febrero del 2021 mediante Acuerdo numero 99 fue nombrado por la
Sexagesima Tercera Legislatura del H. Congreso del Estado de Sinaloa como Titular del
Organo Interno de Control del IEES, el Licenciado Santiago Arturo Montoya Félix.

El articulo 149 Bis C, fraccion X de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Sinaloa, sefiala que son facultadas del Organo Interno de Control las de investigar,
calificar, y en su caso, substanciar, resolver y sancionar de conformidad con el procedimiento
establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado e integrar el expediente de presunta
responsabilidad administrativa respecto de las denuncias que se presenten en contra de los
servidores publicos del Instituto.

Los articulos 6 y 10, fraccién VIl y VIII del Reglamento del Organo Interno de Control del
IEES refieren la autonomia técnica de que goza el Organo Interno de Control en cuanto a la
facultad que le ha sido otorgada para emitir libremente sus resoluciones, asi como regular
los procedimientos y plazos para recibir y en su caso, resolver las promociones de
responsabilidades administrativas, que le sean formuladas.

Los articulos 7 a), 8, 9, 10 de los Lineamientos para la Generacion de Normatividad Juridica
del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa sefialan el procedimiento para la generacion de
dicha normatividad, de la cual debera de tener conocimiento la Comisién de Reglamentos y
Normatividad.

El dia 13 de enero del 2023 se recibié en la Comision de Reglamentos y Normatividad oficio
IEES/OIC7003/2023 remitido por el Titular del Organo Interno de Control del IEES anexando
propuesta de Reglamento de Responsabilidades Administrativas del Instituto Electoral del
Estado de Sinaloa.

Que ademas de otras realizadas en lo econdémico, el dia 16 de agosto de 2024 se llevé a
cabo reunion de trabajo de la Comision de Reglamentos y Normatividad, para analizar la
propuesta enviada por el OIC; y como fue en el caso, realizar algunas precisiones con un
documento final que se propondria al Consejo General la aprobacion del Lineamiento de
Responsabilidades Administrativas del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa,
considerando adecuado el generar este Lineamiento ya que deriva de la facultad
Reglamentaria que tiene conferida el titular del OIC en la fraccion XllII del articulo 10 del
Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de
Sinaloa, misma que en términos del reglamento interior del IEES es a través de la Comision
de Reglamentos y Normatividad.



10. El Lineamiento cuya aprobacion se propone al Consejo General deriva de la necesidad de
atender algunas de las disposiciones contenidas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa y demas
disposiciones aplicables en materia de denuncias, promociones, y otros; teniéndose por
objeto determinar los mecanismos y regular los procedimientos para que estos sean claros
en su investigacion; por lo que resulta necesario generar un lineamiento por parte de este
Instituto el cual armonice dicha normatividad fortaleciendo los sistemas internos de control,
contribuyendo al ejercicio transparente del gasto y previniendo actos u omisiones cometidas
por personas servidoras publicas que presten sus servicios en el mismo.

Por lo antes expuesto y fundado, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa
emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. - Se aprueba el Lineamiento de Responsabilidades Administrativas No Graves del
personal del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, de conformidad con lo sefialado en los
considerandos del presente Acuerdo.

SEGUNDO. La entrada en vigor del presente Lineamiento sera a partir de su aprobacién por el
Consejo General.

TERCERO. - Notifiquese a los Partidos Politicos acreditados ante este Instituto.

CUARTO. - Publiquese el presente acuerdo en el portal institucional, asi como en los estrados
de este Instituto.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria del Consejo General celebrada el 25 de
septiembre de 2024, por votacion unanime de las y los Consejeros Electorales, Maestra Gloria
Icela Garcia Cuadras, Lic. Rafael Bermudez Soto, Lic. Oscar Sanchez Félix, Doctor Martin
Gonzalez Burgos, Lic. Judith Gabriela Lopez del Rincon, Lic. Marisol Quevedo Gonzalez y del
Consejero Presidente, Licenciado Arturo Fajardo Mejia, ante la fe del Secretario Ejecutivo Lic.
José Guadalupe Guicho Rojas.

Lic. Arturo Fajardo Mejia
Consejero Presidente

Mtro. José Guadalupe Guicho Rojas
Secretario Ejecutivo



LINEAMIENTO DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS NO GRAVES

DEL PERSONAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE
SINALOA

TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Lineamiento es de observancia general y obligatoria para
las personas servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa; el cual
tiene por objeto determinar los mecanismos y procedimientos relacionados con
conductas consistentes en faltas administrativas no graves, derivadas de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa y demas disposiciones aplicables.

Articulo 2. Para los efectos de este Lineamiento entendera por:

Autoridad Investigadora: La persona del Organo Interno de Control del
Instituto Electoral del Estado de Sinaloa, que funge como autoridad encargada
de la investigacion de faltas administrativas;

Autoridad Substanciadora: La persona que funge como autoridad del
Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa que, en
el ambito de su competencia, dirige y conduce el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial, en
caso de faltas graves, y hasta el periodo de alegatos, tratandose de faltas no
graves. La funcion de la Autoridad Substanciadora, en ningln caso podra ser
ejercida por la Autoridad Investigadora;

Autoridad Resolutora: La persona que funge como autoridad del Organo
Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa que, en el
ambito de su competencia, resuelve el procedimiento de responsabilidades
administrativas relativo a faltas administrativas no graves;

Denuncia: Manifestacion de actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas respecto de las personas servidoras
publicas del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa; y de particulares, de
conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas y de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa y demas
normatividad aplicable;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

Estrados: Lugar que se ubica en las instalaciones del Instituto Electoral del
Estado de Sinaloa, para hacer del conocimiento a las y los ciudadanos las
determinaciones emitidas por el Instituto Electoral del Estado de Sinaloa;

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: El instrumento que
emite la Autoridad Investigadora, en el que describe los hechos relacionados
con faltas administrativas establecidas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Sinaloa y demas normatividad aplicable,
aportando documentos que soporten como pruebas, fundamentos y motivos
de la presunta responsabilidad de la o el servidor publico del Instituto Electoral
del Estado de Sinaloa, y en su caso de patrticulares;

Instituto: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa;

Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Sinaloa;

Ley General: Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Lineamiento: Lineamiento de Responsabilidades Administrativas del Instituto
Electoral del Estado de Sinaloa;

OIC: Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa;
Personal del Instituto: Las personas servidoras publicas que desempefian
un empleo, cargo o comision en el Instituto en la modalidad de designacion,

permanente o eventual.

Reglamento del OIC: Reglamento del Organo Interno de Control del Instituto
Electoral del Estado de Sinaloa.

Articulo 3. Lo relacionado con la investigacion y calificacion de faltas
administrativas del personal del Instituto, substanciacion y resolucion de los
procedimientos de responsabilidad administrativa, imposicion y ejecucion de
sanciones se sujetara a lo previsto en la Ley General, Ley de Responsabilidades,
Reglamento del OIC, y demas normatividad aplicable.

Lo mismo aplicara para las faltas graves de particulares vinculados con el Instituto,
segun lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades.
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TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 4. El procedimiento de responsabilidad administrativa, inicia cuando la
Autoridad Substanciadora advierta del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa que hay pruebas suficientes para establecer la existencia de falta
administrativa y la presunta responsabilidad administrativa, elaborando un acuerdo
en el que admite y decrete el inicio del procedimiento referido.

Articulo 5. La Autoridad Substanciadora integrard un expediente, asignandole un
namero conforme a lo siguiente:

I. Las siglas del Instituto;

II. Las siglas del OIC;
[ll. Las siglas de la Autoridad Substanciadora;
IV. Las siglas del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa;
V. NuUumero consecutivo; y,

VI. Afio de presentacion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Todos los anteriores caracteres estaran divididos por lineas diagonales.

Articulo 6. En el procedimiento de responsabilidad administrativa se ordenara a
emplazar a la o el presunto responsable, entregandole copia certificada del:

I. Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

II. Acuerdo de admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;
Y,

lll. Los documentos y pruebas en los que sustentd el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa la Autoridad Investigadora.

Articulo 7. Con el emplazamiento se citara a la persona presunta responsable para
gue comparezca, en su caso personalmente a la celebracién de la audiencia inicial
ante la Autoridad Substanciadora, sefialandole con precision el dia, domicilio y hora
en que tendra lugar. Del mismo modo, se le haré saber el derecho que tiene de no
declarar en contra de si mismo ni a declararse culpable, a tener una defensa
adecuada por un abogado, el cual elegira libremente o en su caso, de no contar con
un defensor, le serd nombrado un defensor de oficio, debiéndose de atender las
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particularidades de la persona presunta responsable en cuanto a necesidades
especiales que requiera para la debida comprension de los hechos que se le
imputan, atendiendo a su voluntad expresada respecto de los mismos.

La Autoridad Substanciadora citar4 a las demas partes que, en su caso, deban
concurrir al procedimiento, cuando menos con setenta y dos horas de anticipacion.

El diferimiento de la audiencia solo podra otorgarse por causas de caso fortuito o de
fuerza mayor debidamente justificadas, o bien mediante solicitud debidamente
justificada por la persona presunta responsable.

Articulo 8. El dia y hora sefalado para la audiencia, la o el presunto responsable
rendird su declaracion por escrito o verbalmente, en la que debera referirse a todos
y cada uno de los hechos atribuidos: afirmandolos, negandolos, o refiriéndolos como
crea que tuvieron lugar.

En dicha audiencia inicial, la o el presunto responsable deberé ofrecer las pruebas
gue estime necesarias para su defensa, de conformidad con la Ley de
Responsabilidades y demas normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 9. La Autoridad Substanciadora declarara cerrada la audiencia inicial una
vez que la o el presunto responsable y las partes que intervengan en el
procedimiento, hayan manifestado lo que conforme a derecho corresponda y en su
caso, ofrecido las pruebas respectivas.

La autoridad substanciadora tendra un término de quince dias habiles a partir de
gue se declare cerrada la audiencia inicial, para emitir el acuerdo de admisién de
pruebas que corresponda, ordenando, en el caso que proceda, las diligencias
necesarias para la preparacion de su desahogo, observando para ello las
disposiciones de la Ley de Responsabilidades y demas normativa aplicable.

Desahogadas las pruebas por la autoridad substanciadora, y si no existieren
diligencias pendientes de realizar para mejor proveer, se notificara a las partes para
que en un término de cinco dias habiles formulen, en su caso, alegatos.

TITULO TERCERO
CAPITULO UNICO
RESOLUCION

Articulo 10. En los procedimientos de responsabilidad administrativa de faltas no
graves, concluido el término para presentar alegatos, la Autoridad Substanciadora
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remitira dentro de los cinco dias habiles siguientes el expediente administrativo a la
Autoridad Resolutora, para que declare cerrada la instruccién, y elabore el proyecto
de resolucién correspondiente en el plazo de treinta dias hébiles, el cual podra
ampliarse por una sola vez por otros treinta dias habiles mas, cuando la complejidad
del asunto asi lo requiera, debiendo expresar los motivos para ello.

En caso de que surgieran pruebas supervinientes o para mejor proveer, a partir del
periodo de instruccion, éstas seran admitidas, preparadas y desahogadas por la
autoridad resolutora, para que proceda en los términos del parrafo anterior.

Articulo 11. La resolucion, debera notificarse personalmente a la persona presunta
responsable, a la parte denunciante y a la jefatura inmediata, al titular de la
dependencia o entidad, para los efectos de su ejecucion, en un plazo no mayor de
diez dias hébiles.

Articulo 12. Las resoluciones definitivas deberan contener lo que establece la Ley
de Responsabilidades y demas normatividad aplicable.

TITULO CUARTO
CAPITULO UNICO
APLICACION DE LAS SANCIONES

Articulo 13. El Titular del OIC, en su caso, inscribira en un plazo no mayor a diez
dias habiles en el Sistema de Servidores Publicos Sancionados que al efecto
instaure la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, asi como en un
registro que llevara el OIC, las sanciones impuestas, en un plazo no mayor de cinco
dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente, en que la resolucién haya
causado estado.

Articulo 14. EIl Titular del OIC, hara del conocimiento a la Coordinacion de
Administracion del Instituto, las sanciones impuestas derivadas de un procedimiento
de responsabilidad administrativa, acompafiando de copia certificada de la
resolucién respectiva y de la constancia de notificacion efectuada a la o el presunto
responsable, en un plazo no mayor de cinco dias habiles, contados a partir del dia
habil siguiente, en que la resolucion haya causado estado.

De igual forma, el Titular del OIC, haré las anotaciones de las abstenciones que
haya realizado en términos de la normatividad aplicable.
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TITULO QUINTO
CAPITULO UNICO
DE LOS RECURSOS

Articulo 15. Las partes que intervengan en el procedimiento de responsabilidad
administrativa, podran presentar los recursos que correspondan, de conformidad
con la Ley de Responsabilidades y demas normatividad aplicable.

TITULO SEXTO
CAPITULO UNICO
NOTIFICACIONES

Articulo 16. Las notificaciones podran hacerse personalmente, por estrados o por
correo electronico; en cualquiera de esos casos debera agregarse la constancia
respectiva en el expediente.

Articulo 17. La notificacion personal del emplazamiento a la o el presunto
responsable, se hard en el area en que se encuentre adscrito; salvo que haya
dejado de laborar en el Instituto, no esté en servicio activo por licencia o incapacidad
médica, supuestos en los cuales la notificacion se practicara en el tltimo domicilio
sefalado por la o el servidor publico, que conste en su expediente personal de la
Coordinacion de Administracion del Instituto.

La o el denunciante y la o el presunto responsable, segun sea el caso, designaran,
en su primera actuacién, un domicilio para oir y recibir notificaciones.

Se notificara por estrados, aun cuando deban ser personales; el emplazamiento,
cuando por cualquier circunstancia la o el presunto responsable, cambie de
domicilio sin dar aviso, o sefiale uno falso en su expediente personal en la
Coordinacion de Administracion del Instituto.

Articulos 18. Las notificaciones personales se realizaran directamente a la o el
interesado, su representante o cualquier persona mayor de edad que aquel o
aguella autorice para tal efecto, en el domicilio designado.

La notificacion podra llevarse a cabo por correo electronico, debiéndose recabar
constancia que demuestre que el interesado quedd debidamente notificado.

Cuando la notificacién deba realizarse en el domicilio particular, la o el notificador
estara obligado a cerciorarse, por cualquier medio, que la persona a notificar reside
ahi y, después de ello, practicara la diligencia entregandole la documentacién
respectiva, de lo cual se asentara todo lo actuado.

En caso de que la persona se niegue a recibir la notificacion ésta se fijara en la
puerta de entrada o en lugar visible del domicilio, se asentara todo lo actuado.
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Articulo 19. En caso de que la o el presunto responsable no se encuentre en el
domicilio, se le dejard con cualquier persona mayor de edad que alli resida un
citatorio que contendra:

Denominacion del area que dictd el acuerdo o resolucion que se pretende
notificar;

Datos del expediente en el que se dicto;

Dia y hora en que se deja el citatorio y en su caso, nombre de la persona a la
que se le entrega; vy,

El sefialamiento de la hora en la que, dentro del dia habil siguiente, debera
esperar la notificacion.

Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, la o el notificador se constituira
nuevamente en el domicilio y si la o el presunto responsable no se encuentra, se
asentara la razon correspondiente. En estos casos, se notificar4 por instructivo,
dejando constancia de todo lo actuado.

Articulo 20. La notificacidon de las resoluciones que pongan fin al procedimiento de
responsabilidad administrativa se hara personalmente, y se entregara a la o al
presunto responsable copia certificada de la resolucion respectiva.

Articulo 21. Las notificaciones por estrados se practicaran fijando en lugar visible
de las oficinas del Instituto, donde Unicamente se sefialaran el numero del
expediente y un extracto del acuerdo o resoluciébn que deba notificarse, y se
asentara constancia de ese hecho en los expedientes respectivos.

La notificacion se tendra por realizada al tercer dia habil siguiente al que sean
colocados.

Articulo 22. En todas las notificaciones se precisara la denominacion del 6rgano
gue dicto el acuerdo que se notifica, los datos del expediente en el cual se dicté.

La notificacion se tendra por realizada al tercer dia habil siguiente que sea enviada.
Articulo 23. Las natificaciones por correo electrénico podran realizarse si la persona
manifiesta expresamente su voluntad para que se le notifique por ese medio y
proporciona la direccion de correo electronico, sin perjuicio de que, si no se recibe
confirmacion de recepcion en el término de veinticuatro horas siguientes, se le
notificara personalmente.

Articulo 24. Las notificaciones a las autoridades se realizaran por oficio.
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