Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Presidencia (P)

Responsable de Archivo de Tramite: Dolores Patricia Lopez Higuera
Cargo: Asistente Técnico

Contacto: Paseo Niflos Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext.212 Correo elec. paty.lopez@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

01

Asuntos juridicos

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion

Respuestas a oficios recibidos respecto al PEL 2023-2024

01

Asuntos juridicos

Fiscalia Especializada en Delitos Electorales (FEDE)

Solicitudes y respuestas a requerimientos de informacion.

02

Asuntos Administrativos

Acuerdos Administrativos

Acuerdos administrativos del IEES.

02

Asuntos Administrativos

Contratos y Convenios

Contratos y convenios.

02

Asuntos Administrativos

Circulares y correspondencia en general

Circulares EES, empresas que ofrecen sus servicios para elaboracién de
material electoral, oficios de dependencias mediante los cudles solicitan
capacitacién, orientacién, etc.

Documentos relativos al Programa de Resultados Electorales Priliminares

03 |Proceso Electoral Encuestas y Resultados Electorales (PREP)
Correspondencia en general de las diversas Direcciones Ejecutivas y
Unidades Técnicas del Instituto Nacional Electoral, asi como de la Junta
04 |Autoridades Electorales Instituto Nacional Electoral Local del INE en Sinaloa, como son oficios y circulares mediante los cuales

requieren o remiten informacién, respuestas a consultas planteadas por

parte del IEES, envios de material electoral, etc.

04

Autoridades Electorales

Organismos publicos electorales locales

Correspondencia en general como solicitudes de informacidn, consultas,
asi como sus respuestas, solicitudes de capacitacion, asi como
participaciones en la Feria del Libro.

05

Partidos Poiticos

Partido Accion Nacional

Correspondencia en general como solicitudes de informacidn,
notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.




Correspondencia en general como solicitudes de informacion,

05 |Partidos Poiticos Partido Revolucionario Institucional notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacion,
05 |Partidos Poiticos Partido de la Revolucion Democratica notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacion,
06 |Partidos Poiticos Partido del Trabajo notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacidn,
05 |Partidos Poiticos Partido Verde Ecologista de México notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacion,
06 |Partidos Poiticos Partido Movimiento Ciudadano notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacidn,
05 |Partidos Poiticos Partido Morena notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacion,
05 |Partidos Poiticos Partido Sinaloense notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
Correspondencia en general como solicitudes de informacidn,
05 |Partidos Poiticos Partido Encuentro Solidario notificaciones de saldos pendientes por sanciones, solicitudes de
exhitativas a Ayuntamientos, etc.
) . . . . Correspondencia diversa relacionada a la constitucion o liquidacion de
05 |Partidos Poiticos Documentacion diversa de partidos politicos . .
partidos politicos.
Organismos
06 [gubernamentales y Dependencias de Gobierno Federal Tramites de ISBN ante el Indautor
legislativos
Correspondencia en general como son respuestas a solicitudes de
Organismos informacién, comprobantes de transferencias por rembolso de recursos
06 |[gubernamentales y Dependencias de Gobierno Estatal no ejercidos, notificaciones por designaciones, solicitud de ministraciones
legislativos y temas de presupuesto, entrega de informes, solicitudes de donacion,
etc.
Organismos . -
] Correspondencia en general como son respuestas a solicitudes de
06 [gubernamentales y H. Congreso del Estado de Sinaloa

legislativos

informacidén, informes financieros, etc.




Organismos

Correspondencia en general como son solicitudes de informacidn, entrega

06 |gubernamentales y Auditoria Superior del Estado de Sinaloa . Iy
L de informes de resultados de auditorias, etc.
legislativos
Organismos Correspondencia en general como son, solicitudes y respuestas a

06 |gubernamentales y Ayuntamientos requerimientos de informacioén, intervencion para entrega de pagos
legislativos pendientes a partidos politicos, etc.

07 Organismos autonomos y Comision Estatal para el Acceso a la Informaciéon |Correspondencia en general como son solicitudes y respuestas a
asociaciones civiles Publica requerimientos de informacién, asi como envio de informe anual, etc.
Organismos auténomos y . . Correspondencia en general como son requerimientos y respuestas a

07 L. .. Secretaria de las Mujeres L. e ) ) .
asociaciones civiles solicitudes, notificaciones de cambios en designaciones, etc.
Organismos auténomos s Correspondencia en general, asi como informacidn respecto a celebracion

07| eens . y Comision Estatal de Derechos Humanos pon 8 ’ . L P
asociaciones civiles de convenios y reuniones con autoridades indigenas.

L. ) B . _ Correspondencia en general como son oficios invitaciones a colaborar en
Instituciones educativas y Secretaria de Educacién Publica y Cultura del . . L, L
08 proyectos, respuestas a solicitudes de informacion, requerimientos de
culturales Estado .
material electoral, etc.
o ] Correspondencia en general como son oficios invitaciones a colaborar en
Instituciones educativas y o . . - . . .
08 ltural Instituciones Educativas Autonomas proyectos, respuestas a solicitudes de informacion, requerimientos de
culturales .
material electoral, etc.
e ] Correspondencia en general como son oficios invitaciones a colaborar en
Instituciones educativas y o ] . . . ., .
08 culturales Instituciones Educativas Privadas proyectos, respuestas a solicitudes de informacion, requerimientos de
ultu .
material electoral, etc.
., p ., Correspondencia en general como son oficios de solicitud de
09 |Consejerias Electorales Area de Consejerias Electorales P . 8
contrataciones de personal, etc.
Correspondencia en general como son solicitudes de reclasificacién de
09 |Consejerias Electorales Comisiones presupuesto, observaciones a proyectos, notificacion de resoluciones,
etc.
.. i ] ] Correspondencia en general como solicitudes de contratacién de personal

10 |Coordinaciones y areas IEES Presidencia . . .

por parte de la jefatura de presidencia.
L. B .. ) Correspondencia en general como son solicitudes de contratacion de
10 |[Coordinaciones y areas IEES Secretaria Ejecutiva del IEES . .,
personal, renuncias y entrega recepcion.
Correspondencia en general como son solicitudes y respuestas a
.. i p requerimientos de informacién, reportes de gasolina, informes de viajes
10 |[Coordinaciones y areas IEES Organo Interno de Control del IEES a Tep 8 ’ )

realizados, programa anual de trabajo, solicitud de contratacion de
personal, etc.




Correspondencia en general como son solicitudes y respuestas a

10 |[Coordinaciones y areas IEES Coordinaciéon de Administracién requerimientos de informacidn, solicitudes de contratacion de personal,
reportes mensuales de gasolina, cotizaciones, etc.
Correspondencia en general como son solicitudes y respuestas a
10 |Coordinaciones y areas IEES Coordinacién de Organizacion requerimientos de informacién, contratacidn de personal, solicitud de
permisos, informe sobre sustraccion de equipo de cdmputo de dicha area.
L. i L, . Correspondencia en general como solicitudes de contratacion
10 |Coordinaciones y areas IEES Coordinacion de Educacidn Civica . p‘ 8 . e y
continuidad de personal, solicitud de reclasificacidon de presupuestos, etc.
.. X Coordinacion de Prerrogativas de Partidos Correspondencia en general como son solicitudes de continuidad de
10 |Coordinaciones y areas IEES L.
Politicos contratos de personal
.. i ] ] Correspondencia en general como son solicitudes de continuidad de
10 |[Coordinaciones y areas IEES Unidad de Transparencia
contratos de personal
10 |Coordinaciones y areas IEES UT de Vinculacién con el INE y el SPEN Correspondencia en general como solicitud de continuidad de contratos.
10 |Coordinaciones y areas IEES Area de Comunicacion Correspondencia en general como solicitud de continuidad de contratos.
Correspondencia en general, informe sobre cumplimiento del Programa
10 |Coordinaciones y areas IEES Area Coordinadora de Archivos Anual de Desarrollo Archivistico 2022, solicitud transferencia a archivo de
concentracién
. X p . ... Correspondencia en general como son solicitudes de contratacion de
10 |[Coordinaciones y areas IEES Area de Sistemas Informaticos P , 8 o
personal, asi como de continuidad de contratos.
Capacitacion electoral . Correspondencia en general relacionada con los proyectos como son
11 P . y Proyectos de Educacidn Civica P . . & proy
educacion civica presentaciones de libros.
.. . .. Transferencias primarias de archivos de tramite a archivo de
15 |Gestion Documental Archivos de Tramite P

concentracion.
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Consejerias Electorales

Responsable de Archivo de Tramite: Elsa Yolanda Casas Bastidas

Cargo: Asistente Técnica

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 111 Correo elec. elsa.casas@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

9 Consejerias Electorales

B Comisiones

Minutas corespondientes a la Comision de Educacién Civica 'y
Capacitacion Electoral, Comision de Igualdad y Derechos Humanos y
Comisién de Reglamentos y Normatividad.
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Secretaria Ejecutiva (SE)

Responsable de Archivo de Tramite: Lic. Dulce Maria Hernandez Heraldez

Cargo: Auxiliar de la Secretaria Ejecutiva

Contacto: Paseo Niflos Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.

Seccion

Serie

Descripcion

Asuntos Juridicos

Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion

Correspondencia en general, informe de actividades

Asuntos Juridicos

Tribunal Electoral del Estado de Sinaloa

Correspondencia en general, como oficios donde remiten sentencias, invitaciones a
conferencias y talleres, respuestas a oficios.

Asuntos Juridicos

Tribunal de Justicia Administrativa

Correspondencia en general

Asuntos Juridicos

Fiscalia General del Estado de Sinaloa

Requerimientos de informacién de la agencias del Ministerio Publico de la Fiscalia
General del Estado de Sinaloa.

Asuntos Juridicos

Recursos y Procedimientos
Jurisdiccionales

Expedientes de diversos recursos y Procedimientos Jurisdiccionales

Asuntos Administrativos

Acuerdos Admnistrativos

Diversos Acuerdos Administrativos emitidos por el Consejero Presidente, Consejeras
y Consejeros Electorales del Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Asuntos Administrativos

Contratos y Convenios

Incluye el Convenio de colaboracion que celebra el Instituto Electoral del Estado de
Sinaloa y la Comisidén Estatal de los Derechos Humanos de Sinaloa; el Convenio
General de Coordinacion y Colaboracion INE-IEES y su Anexo Técnico NUmero Uno.

Asuntos Administrativos

Circulares y correspondencia en general

Oficios y circulares diversas.

Proceso Electoral

Programa de resultados electorales
preliminares (PREP)

Informacion relativa al PREP




Autoridades electorales

Instituto Nacional Electoral

Correspondencia en general de las diversas Direcciones Ejecutivas del INE, contiene
oficios y circulares mediante las cuales remiten o solicitan informacién diversa en
materia electoral, asi como respuestas a solicitudes de informacion

Autoridades electorales

Organismos publicos electorales locales

Correspondencia en general de los OPLES

Partidos Politicos

Partido Accién Nacional

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido Revolucionario Institucional

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido de la Revolucién Democratica

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido del Trabajo

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido Verde Ecologita de México

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido Movimiento Ciudadano

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido Morena

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Partido Sinaloense

Correspondencia en general del Partido, asi como su escrito de intencién de
participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Otros Partidos

Correspondencia en general del Partido Encuentro Solidario asi como su escrito de
intencidn de participar en el PEL 2023-2024

Partidos Politicos

Constitucion de partidos politicos
locales

Oficios en general de organizaciones con la finalidad de constituirse como partido
politico

Organismos gubernamentales y
legislativos

Dependencias de Gobierno Federal

Correspondencia en general de las dependencias de gobierno federal como la
Comision de Competencia Econdmica e Inmujeres

Organismos gubernamentales y
legislativos

Dependencias de Gobierno Estatal

Correspondencia en general de las diferentes Dependencias del Gobierno del Estado
como son la Secretaria de Administracién y Finanzas y el Periddico Oficial




Organismos gubernamentales y
legislativos

Congreso del Estado de Sinaloa

Correspondencia en general del Congreso del Estado de Sinaloa, oficios de solicitud
de informacion, envio de informacién de diversos temas, invitaciones.

Organismos gubernamentales y
legislativos

Auditoria Superior del Estado

Correspondencia de la Auditoria Superior del Estado, oficios de solicitud de
informacién en temas de auditoria, oficios donde se remite informacidn diversa.

Organismos gubernamentales y
legislativos

Ayuntamientos

Correspondencia en general de los Ayuntamientos del Estado

Organismos autdonomos y
asociaciones civiles

N/A

Correspondencia en general de los Organismos auténomos y asociaciones civiles,
como lo es la Comisién Estatal para el Acceso a la Informacién Publica Sinaloa y la
Comisidn Estatal de Derechos Humanos

Instituciones educativas y
culturales

Secretaria de Educacién Publicay
Cultura del Estado

Correspondencia en general de la Secretaria de Educacién Publica y Cultura del
Estado

Instituciones educativas y
culturales

Instituciones Educativas Auténomas

Correspondencia de escuelas de distintos niveles en los cuales solicitan informacién y
apoyo en diversos temas.

Consejerias Electorales

Area de Consejerias

Correspondencia en general del Area de Consejeros, como convocatorias a
reuniones, oficios enviando y solicitando informacidn, asi las respuestas
correspondientes.

Correspondencia en general del las comisiones del drea de Consejerias, como

Consejerias Electorales Comisiones convocatorias a reuniones, oficios enviando y solicitando informacidn, asi las
respuestas correspondientes.
Correspondencia relativa al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Consejerias Electorales Comités Administracion de Bienes Muebles del IEES asi como del Comité de Transparencia,
(Convocatoria a reuniones, oficios de solicitudes de informacion, etc.)
Coordinaciones y Areas Presidencia Correspondencia en general relativa a la Presidencia del IEES

Coordinaciones y Areas

Secretaria Ejecutiva

Correspondencia en general relativa a las reuniones de trabajo asi como oficios
diversos

Coordinaciones y Areas

Secretaria Ejecutiva

Correspondencia en general, Expedientes de las Sesiones de Consejo delebradas por
el CG del IEES

Coordinaciones y Areas

Organo Interno de Control

Correspondencia en general del Organo Interno de Control, Informacion diversa
sobre el Codigo de Conducta, Reportes de combustible entre otros.




Coordinaciones y Areas

Coordinacion Administrativa

Correspondencia en general, solicitudes de ministraciones, oficios de solicitud de
cambios en la platilla de personal, entre otros.

Coordinaciones y Areas

Unidad de Transparencia

Correspondencia en general de la Unidad de Transparencia

Coordinaciones y Areas

Area Coordinadora de Archivos

Correspondencia en general del Area Coordinadora de Archivos, como convocatorias
a reuniones, oficios solicitando publicacion en la pagina del instituto, oficios
transferencias de archivo de tramite al de concentracion.

Obligaciones de transparencia

Solicitudes de informacion

Oficios de las Solicitudes de informacidn con sus espuestas a dichas solicitudes

Gestion Documental

Transferencias primarias

Contiene el inventario de las transferencias primarias de los afios 2012, 2013,
2014, 2018 y 2019
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Organo Interno de Control (OIC)

Responsable de Archivo de Tramite: Juan José Lopez Noriega

Cargo: Autoridad Substanciadora del OIC

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 130 Correo elec. Juan.lopez@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

Asuntos Administrativos

Acuerdos Administrativos

Acuerdos Administrativos

Asuntos Administrativos

Circulares y correspondencia general

Oficios enviados y recibidos

Asuntos Administrativos

Circulares y correspondencia general

Circulares enviados y recibidos

Asuntos Administrativos

Declaraciones patrimoniales y de intereses

Declaraciones patrimoniales de inicio, modificacién y conclusién

Asuntos Administrativos

Informes de Resultados de la Gestidn

Informes previo y anual de resultados de la gestion del OIC

Asuntos Administrativos

Planeacion

Programa Anual del OIC

Asuntos Administrativos

Presupuesto

Auditorias

Asuntos Administrativos

Recursos Humanos

Justificantes del personal adscrito al OIC

Asuntos Administrativos

Requisiciones de materiales

Requisiciones de materiales y/o servicios.

Asuntos Juridicos

Procedimiento de Responsabilidades
Administrativas

Procedimiento de Responsabilidades Administrativas

Asuntos Juridicos

Recursos y procedimientos judiciales

Procedimientos de investigacion

Asuntos Juridicos

Tribunal de Justicia Administrativa

Juicios de Nulidad

Consejerias Electorales Comités Oficios enviados del Comité de Etica y Conducta
Consejerias Electorales Comités Circulares enviadas del Comité de Etica y Conducta
Consejerias Electorales Comités Acta de sesiones del Comité de Etica y Conducta

Gestién Documental

Archivos de tramite

Inventario de transferencias primarias de archivos de los afios 2014 y
2015

Obligaciones de
Transparencia

Formatos de Transparencia

Obligaciones de transparencia
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Coordinacién de Administracidn

Responsable de Archivo de Tramite: Diana Vanessa Acosta Traslavifia

Cargo: Asistente Técnico

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 323 Correo elec. vanessa.acosta@ieesinaloa.mx

Seccion Serie Descripcidn de contenido
02 Asuntos Administrativos B Contratos y Convenios [Contratos de Arrendamiento y Prestacion de Servicios
02 Asuntos Administrativos E Fianzas Fianzas de Fidelidad de Personal del IEES

02 Asuntos Administrativos | F Armonizacion Contable [Manual de Contabilidad Gubernamental

Publicaciones de avances financieros, Periodico Oficial, POA 2023, Cuenta

02 Asuntos Administrativos ) Presupuesto Publica, SEVAC y Fichas de Avances de Presupuesto

02 Asuntos Administrativos J.1 Anteproyectos Presupuesto Anual IEES y Partidos Politicos 2023
Dictamen de Estados Financieros, Solicitudes de Informacion de la

02 Asuntos Administrativos J.2 Auditorias Auditoria Superior del Estado, el Organo Interno de Control y Secretaria
de Transparencia y Rendicion de cuentas

02 Asuntos Administrativos K Recursos Financieros Ministraciones, Pagos de Impuestos Federales y las facturas de las

Autorizaciones de Pago

Estados Financieros, Conciliaciones bancarias de la cuenta de néminay

02 Asuntos Administrativos K.1 Estados Financieros L .
avances en gestlon fmanuera

02 Asuntos Administrativos K.2 Polizas de Cheques [Pdlizas de cheques generadas en el afio 2023

02 Asuntos Administrativos K.3 Polizas de Diario Polizas de diario generadas en el afio 2023

02 Asuntos Administrativos K.4 Transferencias Polizas de Transferencias generadas en el aiflo 2023
02 Asuntos Administrativos K.5 Polizas de Egresos |Polizas de egresos generadas en el afio 2023

02 Asuntos Administrativos K.6 Polizas de Ingresos |Polizas de ingresos generadas en el afio 2023

02 Asuntos Administrativos K.7 Polizas Presupestales [Polizas de diario presupuestales generadas en el afio 2023

02 Asuntos Administrativos L.1 Nédmina Listado y recibos de némina firmados 2023




02 Asuntos Administrativos

L.2 Expedientes de
Personal

Expedientes con documentacion del personal de oficina central, zona
norte y zona sur e Informes de Actividades del Personal de Honorarios

02 Asuntos Administrativos

L.3 Plantilla de Personal

Plantilla de personal 2023 asi como Listas de Asistencia a oficinay a
estacionamiento

02 Asuntos Administrativos

L.4 Pago de Prestaciones

Pagos de IMSS, INFONAVIT, FONACOT, y seguro de vida de personal del
IEES

02 Asuntos Administrativos

M.1 Parque Vehicular

Inventario de Vehiculos del IEES asi como los movimientos y bajas,
resguardos y donaciones

02 Asuntos Administrativos

M.2 Mobiliario y Equipo de

Inventario de Material y Equipo de oficina asi como movimientos por

Oficina adquisiciones y bajas. Resguardos y donaciones
o . M.4 Arrendamientos y L . . o .
02 Asuntos Administrativos Servici Procedimientos administrativos del Comité de adquisiciones
ervicios

02 Asuntos Administrativos

M.5 Proveedores

Padrén de Proveedores del IEES del afio 2023

02 Asuntos Administrativos

O Informes Financieros

Informe Financiero Anual 2022

02 Asuntos Administrativos

P Circularesy
Correspondencia en

Oficios y circulares recibidos y enviados en la Coordinacion de
Administracion

General
) A Instituto Nacional Oficios recibidos y enviados al Instituto Nacional Electoral y solicitudes de
04 Autoridades Electorales
Electoral remanentes

05 Partidos Politicos

O Ministraciones

Ministraciones de Pago de Partidos Politicos

05 Partidos Politicos

R Documentacion Diversa
de Partidos

Oficios enviados y recibidos de Partidos Politicos

06 Organismos
Gubernamentales y
Legislativos

A Dependencias de
Gobierno Federal

Oficios enviados y recibidos de la Secretaria de Administracién y Finanzas
de Gobierno del Estado

10 Coordinaciones y areas

C Organo Interno de

Oficios enviados y recibidos del OIC asi como de las Autoridades dentro

IEES Control del mismo
12 Obligaciones de A Solicitudes de Solicitudes y respuestas a Solicitudes de Informacion recibidas dentro de
Transparencia Informacién esta coordinacion
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Instituto Electoral
del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Coordinacién de Organizacién

Responsable de Archivo de Tramite: Guillermina Martinez Contreras

Cargo: Coordinadora de Organizacion del SPEN

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 106 Correo electrénico: guillermina.martinez@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

Asuntos administrativos

Programas de actividades

Actividades INE -IEES PEL Sinaloa 2024, Organizacién Electoral

Asuntos administrativos

Programas Anuales

POA 2023. Avance 4to. Bimestre 2023 Coordinacion de
Organizacion

Asuntos administrativos

Presupuesto

Fichas Técnicas de indicadores de programas presupuestarios
2023, Proyecto presupuesto de la Coordinacion de
Organizacion para el PEL Sinaloa 2024

Asuntos administrativos

Recursos Humanos

Personal Coordinacién de Organizacién 2023, circulares
dirigidas al personal del area.

Asuntos administrativos

Requisiciones de servicios,
bienes y materiales

Requerimientos solicitados a la Coordinacion Administrativa

Proceso Electoral

Integracion de consejos
distritales y municipales

Todo el proceso documentado para la designacion de las o los
consejeros ciudadanos que integrardn los consejos distritales
y municipales PEL Sinaloa 2024

Proceso Electoral

Geografia electoral

CD Planos sinaloa Distritacion Local INE 2023, asi como la
division seccional para PEL 2024.

Proceso Electoral

Ubicacion de casillas

Proyeccidn de casillas padrén 05-05-2023

Proceso Electoral

Representantes

Notificacion de Acuerdo INE, sistema de registro de
representantes.

Proceso Electoral

Documentacion y material
electoral

Oficiso INE. Disefios de materiales y documentacion electoral
PEL Sinaloa 2023-2024.

Proceso Electoral

Observacion electoral

Convocatoria Observacion Electoral IEES 2023-2024, formatos
utilizados en este programa, asi como reportes de
seguimiento.




Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

Proceso Electoral

Sistemas INE

Oficios Sistema de Documentos y Materiales Electorales OPL

Proceso Electoral

Logistica Electoral

Recomendaciones para ubicar oficinas de Consejos Distritales
y Municipales PEL Sinaloa 2023-2024, asi como las fichas
técnicas de los lugares acordados para ubicar las oficinas de
los Consejos Electorales. Modelo de Operacion para la
Organizacion del Voto Anticipado, para el Proceso Electoral
Concurrente 2023-2024

Proceso Electoral

Cémputos

Bases generales para regular el desarrollo de las sesiones de
los computos en las elecciones locales 2024

Autoridades electorales

Unidad Técnica de
Vinculacion con los
Organismos Publicos Locales

Actividades Registradas UTVOPL Organizacion Electoral 2023

Autoridades electorales

Direccién Ejecutiva del
Registro Federal de Electores

Estadistica por entidad cortes al 31 julio y 30 de noviembre de
2023

Organismos gubernamentales
y legislativos

Congresos Estatales

Oficio Decreto 656 Convocatoria a elecciones 2024

Consejerias Electorales

Comisién de Organizacion y
Vigilancia Electoral

Minutas COVE 2023 Coordinacidn de Organizacion

Consejerias Electorales

Comisién de Innovacién y
Tecnologia

Oficios Comision de Innovacién y Tecnologia 2023

Consejerias Electorales

Comité de Transparencia

Oficios Comité de Transparencia 2023

Consejerias Electorales

Comité de Etica y Conducta
del IEES

Oficios Comité de Etica y Conducta 2023




Seccién

Serie

Descripcidn de contenido

Coordinaciones y areas IEES

Coordinacion de
Organizacion

Cronograma general de procedimientos de Organizacion
realizados en los Consejos Distritales y Municipales del IEES
PEL Sinaloa 2023-2024. Metas SPEN 2023-2024. Solicitudes de
materiales. Carpetas de Informacion Basica Electoral (CIBES),
actualizacion 2022, proyeccion 2024. Requerimientos para el
traslado y custodia de la documentacidon y materiales
electorales PELs 2016, 2018 y 2021. Acuses entrega de
Gafetes Consulta Indigena para el PEL 2023-2024

Obligaciones de
Transparencia

Solicitudes de informacion

Oficios respuestas a solicitudes de informacion

Obligaciones de transparencia

Formatos de transparencia

Seguimiento a formatos subidos a la PNT 2023

Gestién Documental

Archivos de tramite

Cuestionario diagndstico del Archivo de Tramite Coordinacion
de Organizacién 2023

Gestion Documental

Archivos de concentracion

Solicitud de transferencia archivo 2012, 2013 y 2014.
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Coordinacién de Educacién Civica (EC)

Responsable de Archivo de Tramite: Alba Beatriz Pérez Goémez

Cargo: Supervisora

Contacto: Paseo Ninos Héroes # 352, int. 2, Col. Centro 80000 Culiacan, Sinaloa.

Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext.296

Correo: alba.perez@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

2 Asuntos administrativos

A Acuerdos
Administrativos

Diversos acuerdos administrativos necesarios para el desarrollo de
los programas de la Coordinacién de Educacion Civica

2 Asuntos administrativos

B Contratos y convenios

Diversos contratos con proveedores de servicios necesarios para el
desarrollo de los programas del area.

2 Asuntos administrativos

| Planeacion

Planeacién operativa y estrategia anual de la Coordinacién de
Educacién Civica

2 Asuntos administrativos

P Circularesy
correspondencia en
general

Oficios enviados y recibidos en la Coordinacién de Educacion Civica.

2 Asuntos administrativos

Q Informes

Informes de actividades de la Coordinacion de Educacion Civica

4 Autoridades electorales

A Instituto Nacional
Electoral

Participacion y/o colaboracién de la Coordinacion de Educacién
Civica en programas y actividades desarrolladas por el Instituto
Nacional Electoral

4 Autoridades electorales

B Organismos publicos
electorales locales

Participacién y/o colaboraciéon de la Coordinacién de Educacién
Civica en programas y actividades desarrolladas por los OPL

9 Consejerias electorales

B Comisiones

Documentacion relativa a la Comisién de Educacidon Civica y
Capacitacion Electoral




10 Coordinaciones y areas
IEES

J Unidad Técnica de
Vinculacién con el INE y
SPEN

Documentacion diversa referente al Servicio Profesional Electoral
Nacional.

11 Capacitacion electoral y
educacion civica

A Proyectos de Educacién
Civica

Diversos proyectos del programa de Educacién Civica contenidos en
la Estrategia Estatal de Educacién Civica y Participacién Ciudadana
2022

11 Capacitacion electoral y
educacion civica

B Proyectos de
Participacién Ciudadana

Diversos proyectos del programa de Participacion Ciudadana
contenidos en la Estrategia Estatal de Educacion Civica vy
Participacién Ciudadana 2022

11 Capacitacion electoral y
educacion civica

D Capacitacién Electoral

Diversos proyectos donde colabora la Coordinacién de Educacién
Civica

12 Obligaciones de
transparencia

A Solicitudes de
informacién

Solicitudes de informacién a la Coordinacion de Educacién Civica

15 Gestién documental

B Archivos de tramite

Documentacidn relativa a la administracidon de los expedientes de
archivo en su etapa activa

15 Gestién documental

C Archivo de
concentracion

Documentacidn relativa a la administracidon de los expedientes de
archivo en etapa de concentracién
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Coordinacion de Capacitacién Electoral (CC)

Responsable de Archivo de Tramite: Mtra. Isabel Georgina Garcia Lopez

Cargo: Coordinadora de Participacion Ciudadana del SPEN

Contacto: Paseo Ninos Héroes # 352, int. 2, Col. Centro 80000 Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext.296 Correo: georgina.garcia@ieesinaloa.mx

Seccion Serie Descripcidn de contenido

2 Asuntos administrativos | Planeacion Planeacién operativa y estrategia anual de la Coordinacién de
Capacitacion Electoral

3 Proceso electoral B Geografia electoral Diversos materiales didacticos para el proceso electoral 2023-2024
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Coordinacién de Prerrogativas de Partidos politicos

Responsable de Archivo de Tramite: Verdnica Wendoly Cortez Wong

Cargo: Coordinadora de prerrogativas de partidos politicos del SPEN

Contacto: Paseo Niflos Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 214 Correo elec. veronica.cortez@ieesinaloa.mx

Seccion Serie Descripcion de contenido

02 02C Solicitud y comprobacién de viaticos

02 o2m Requisiciones de servicios y bienes materiales
05 05A Partido Accién Nacional

05 05B Partido Revolucionario Institucional

05 05C Partido de la Revolucion Democratica

05 05D Partido del Trabajo

05 O5E Partido Verde Ecologista de México

05 O5F Partido Movimiento Ciudadano

05 05G Partido Morena

05 O5H Partido Sinaloense

05 O5M Constitucion de Partidos Politicos Locales
05 O5N Financiamiento a partidos politicos

05 050 Ministraciones

05 05Q Sanciones

09 09B Comisiones
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Unidad de Transparencia (UT)

Responsable de Archivo de Tramite: Lic. Guadalupe Mendoza Padilla

Cargo: Jefa de la Unidad de Transparencia

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 219 Correo elec. informacion@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

2 Asuntos administrativos

02P Circulares y
correspondencia en
general

Asuntos varios. Correspondencia recibida de todas las dreas y
coordinaciones del IEES; asi como correspondencia en general.

4 Autoridades electorales

4AA Instituto Nacional
Electoral

Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales
respecto al Sistema candidatos y candidatas "Condceles" 2023

07 Organismos Auténomos
y Asociaciones Civiles

07B Comision Estatal de
Acceso a la Informacion
Publica

CEAIP Correspondencia y recursos de revision.

9 Consejerias electorales

9C Comités

Comité de Transparencia. Resolusiones y reuniones de trabajo del Comité.

12 Obligaciones de
transparencia

12A Solicitudes de
Informacidn

Solicitudes de Informacion - Via Infomex
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Area Generadora: UNIDAD TECNICA DE VINCULACION INE Y SPEN

Responsable de Archivo de Tramite: Licenciado José del Refugio Ramirez Andrde

Cargo: Supervisor

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 300 Correo elec. refugio.ramirez@ieesinaloa.mx

Seccion Serie Descripcidn de contenido

2 P Oficios Girados

2 P Oficios Recibidos

2 M Requerimientos a la Coordinacion Administrativa

10 I Dictamen General de evaluacion del desempefo de los miembros del SPEN

10 I Dictamen General de resultados trianuales de la evaluacion del desempefio
miembros del SPEN

10 J Notificacion del Dictamen de Resultados

10 J Otorgamientos de incentivos

10 J Notificacion de otorgamiento de incentivos a miembros del SPEN

10 J Informe Final de otrogamiento de incentivos a miembros del SPEN

10 I Programas para otorgamiento de la Titularidad y promocion al rango a
miembros del SPEN
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Area de Comunicacion

Responsable de Archivo de Tramite: Iveth Pamela Fragozo Rivera

Cargo: Auxiliar

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 302 Correo pamela.fragozo@ieesinaloa.mx

Seccion Serie Descripcidn de contenido
Circularesy
Asuntos administrativos correspondencia en Correspondencia enviada a instituciones y coordinaciones del IEES
general
Circulares 'y
Asuntos administrativos correspondencia en Correspondencia recibida interna del IEES y externa de otras instituciones.
general
Circularesy Oficios de felicitacién de aniversario de los medios de comunicacién

Asuntos administrativos

correspondencia en
general
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Area de Sistemas Informaticos (ASI)

Responsable de Archivo de Tramite: Haren Ismael Martinez Gaxiola

Cargo: Supervisor

Contacto: Paseo Nifios Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 297 Correo elec. haren.martinez@ieesinaloa.mx

Seccién |Serie Descripcidn de contenido

2 L Contratos de Personal Area de Sistemas Informaticos.

2 M Hospedaje de servidor y correos.

3 D Entregables COTAPREP y PREP.

10 D Nota de credito.

10 M Dictames realizados por el Area de Sistemas Infotmaticos.
12 A Solicitudes de Informacion .

15 B Cambio de Responsable de Archivo.
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Instituto Electoral del Estado de Sinaloa

Guia de Archivo 2023

Fondo documental: Instituto Electoral del Estado de Sinaloa (IEES)

Area Generadora: Area Coordinadora de Archivos (ACA)

Responsable de Archivo de Tramite: Lic. Roberto Claudio Uriarte Mendivil

Cargo: Jefe del Area Coordinadora de Archivos

Contacto: Paseo Niflos Héroes # 352 interior 2, Col. Centro C.P. 80000, Culiacan, Sinaloa.
Tel.(667) 715 3182, 715 2289 ext. 230 Correo elec. Roberto.uriarte@ieesinaloa.mx

Seccion

Serie

Descripcidn de contenido

02 Asuntos administrativos

| Planeacion

Plan de trabajo para la administracion de riesgos y programa anual de
desarrollo archivistico.

02 Asuntos administrativos

J Presupuesto

Planeacién Operativa Anual para el ejercicio 2023.

02 Asuntos administrativos

M Recursos materiales

Solicitudes y requerimientos administrativos.

02 Asuntos administrativos

N Informes de resultados
de gestion

Informe sobre cumplimiento del programa anual de desarrollo
archivistico.

02 Asuntos administrativos

P Circularesy
correspondencia en
general

Circulares emitidas por el Organo Interno de Control y por la Coordinacidn

Administrativa.

06 Organismos gubernamentales
y legislativos

D Dependencias de
gobierno estatal

Solicitudes al Periddico Oficial El Estado de Sinaloa.

10 Coordinaciones y areas IEES

C Organo Interno de
Control

Auditoria archivistica.

10 Coordinaciones y areas IEES

L Area Coordinadora de
Archivos

Constancias del Registro Nacional de Archivos.

12 Obligaciones de transparencia

A Solicitudes de
informacidn

Solicitudes de informacion relacionadas con la materia de archivos.

12 Obligaciones de transparencia

C Formatos de
transparencia

Cumplimiento de obligaciones de transparencia y acceso a la informacion.




15 Gestion Documental

A Grupo Interdisciplinario
VDD.

Reuniones del Grupo Interdisciplinario para la Valoracién y Disposicidn
Documentales del IEES.

15 Gestion Documental

B Archivos de tramite

Designacion de responsables de archivos de tramite y tranferencias de los
archivos de tramite al de concentracion.

15 Gestion Documental

C Archivo de
concentracion

Solicitudes de expedientes, y actas de bajas documentales y de
eliminacidn de expedientes.

15 Gestién Documental

D Archivo histérico

Difusion de documentos con valor histdrico.

15 Gestion Documental

E Capacitacion en gestion
documental y
administracion de archivos

Informacidn sobre diversas capacitaciones en materia de archivos y
gestién documental, del personal del IEES.
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